ตัวอย่างกระดาษทำการนี้เป็นเพียงบางส่วนของการตรวจสอบเนื้อหาสาระเพื่อเป็นตัวอย่างประกอบความเข้าใจเท่านั้น
โดยไม่ถือเป็นส่วนหนึ่งของมาตรฐานการสอบบัญชี

	ชื่อลูกค้า:  บริษัท กขค จำกัด
	อ้างอิง:           E-2
	

	กระดาษทำการ: การสังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ
	จัดทำโดย: 
	วันที่:

	 รอบระยะเวลาบัญชี :  31 ธันวาคม 25XX
	สอบทานโดย: 
	วันที่:


· วัตถุประสงค์การตรวจสอบ
.....
· ข้อมูล / เอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ
.....
· เกณฑ์ในการเลือกตัวอย่าง
	เกณฑ์
	คำอธิบาย

	· Performance materiality (PM)
	เท่ากับ ............. บาท

	· Confidence level 
	เท่ากับ ............. %

	· Confidence factor
	เท่ากับ .............

	· Sampling technique
	ตัวอย่างเช่น วิธี MUS หรือ วิธี Sampling เป็นต้น


หมายเหตุ : 
1. ผู้สอบบัญชีต้องนำผลของการทดสอบประสิทธิผลของการควบคุมมาเป็นปัจจัยในการคำนวณขนาดตัวอย่าง
และช่วงเวลาในการตรวจสอบเนื้อหาสาระ​
2. กรณีที่ผู้สอบบัญชีประเมินว่ากิจการมีความเสี่ยงในความครบถ้วนของสินค้าคงเหลือ ผู้สอบบัญชีต้องออกแบบวิธีการสังเกตการณ์ตรวจนับโดยเลือกตัวอย่างจาก Floor to list โดยประเมินระดับความเสี่ยงจากการแสดง
ข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงที่เหมาะสมในเรื่องความครบถ้วนของสินค้าคงเหลือ
· จำนวนตัวอย่าง
....
· วิธีการตรวจสอบ
.....
· ผลการตรวจสอบ
1. ชื่อผู้สอบบัญชี / ผู้ช่วยผู้สอบบัญชี ที่เข้าร่วมสังเกตการณ์ตรวจนับ
	ชื่อ
	ระดับ
	ประเภทของสินค้า
ที่รับผิดชอบ
	วันที่สังเกตการณ์ตรวจนับ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. สถานที่จัดเก็บสินค้า
	ประเภทสินค้า
	สถานที่เก็บสินค้า

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	


3. การสุ่มตัวอย่าง
	ประเภทของสินค้า
	มูลค่ารายการที่ถูกสุ่ม

	
	จำนวนเงิน
	เปอร์เซ็นต์

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	
	

	· [ระบุประเภทของสินค้า]
	
	


4. การวางแผนการควบคุมการตรวจนับ
	แผนการปฏิบัติงาน
	ข้อยกเว้น
	อธิบายเพิ่มเติม / สรุปผลการตรวจสอบ

	
	มี
	ไม่มี
	

	· มีการจัดทำแผนการตรวจนับสินค้าคงเหลือ (Instruction) เพื่ออธิบายให้ผู้ตรวจนับและผู้ควบคุมที่เกี่ยวข้องรับทราบทุกคน
	
	
	

	· ผู้เข้านับทั้งหมดมีความคุ้นเคยและสามารถที่จะจำแนกและตรวจนับสินค้าแต่ละประเภทได้อย่างถูกต้อง
	
	
	

	· ผู้ตรวจนับมิได้มีส่วนเกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดเก็บและการเบิกจ่าย รวมทั้งการลงบันทึกรายการสินค้าคงเหลือนั้น ๆ
	
	
	

	· มีการควบคุมการตรวจนับโดยผู้ที่ได้รับมอบหมายอย่างใกล้ชิด
	
	
	

	· ผู้ที่ได้รับมอบหมายมิใช่ผู้ที่มีหน้าที่รับผิดชอบโดยตรงกับการจัดเก็บ การเบิกจ่าย และการบันทึกรายการของสินค้านั้น
	
	
	


5. การจัดเก็บสินค้าคงเหลือ
	แผนการปฏิบัติงาน
	ข้อยกเว้น
	อธิบายเพิ่มเติม / สรุปผลการตรวจสอบ

	
	มี
	ไม่มี
	

	· มีการจัดเก็บสินค้าไว้อย่างปลอดภัย เพื่อป้องกันการขนย้ายโดยมิได้รับอนุญาต หรือเสื่อมชำรุดที่อาจเกิดขึ้นได้
	
	
	

	· สินค้าจัดเก็บอยู่ในสภาพสมบูรณ์และง่ายต่อการตรวจนับ
	
	
	

	· มีการแยกสินค้าซึ่งไม่ควรรวมอยู่ในบัญชีสินค้าคงเหลือออกต่างหากเพื่อป้องกันการผิดพลาด (ได้แก่ สินค้ารับฝาก เป็นต้น)
	
	
	

	· มีการแยกสินค้าจำพวก Obsolete หรือ Unusable ออกจากสินค้าปกติ
	
	
	

	· มีคำอธิบายชนิดของสินค้าบ่งไว้อย่างชัดเจน เพื่อช่วยให้การตรวจนับเป็นไปอย่างถูกต้อง
	
	
	


6. การตัดยอดสินค้าคงเหลือ
	แผนการปฏิบัติงาน
	ข้อยกเว้น
	อธิบายเพิ่มเติม / สรุปผลการตรวจสอบ

	
	มี
	ไม่มี
	

	· สอบทานข้อปฏิบัติเกี่ยวกับสินค้าซึ่งเคลื่อนไหวระหว่างการนับเพื่อป้องกัน การนับซ้ำหรือนับไม่ครบ สินค้าเหล่านี้ได้แก่ สินค้าระหว่างการรับเข้าและระหว่างการจ่ายออก
	
	
	

	· สอบทานวิธีการตัดยอด เพื่อให้ทราบว่าการตัดยอดถูกต้อง เช่น 
จดรายการเอกสารใบสุดท้ายก่อนการนับและพิจารณาว่าสินค้าคงเหลือที่ตรวจนับเป็นสินค้าคงเหลือภายหลังจากการตัดยอดจริง
	
	
	


7. การตรวจนับ
	แผนการปฏิบัติงาน
	ข้อยกเว้น
	อธิบายเพิ่มเติม / สรุปผลการตรวจสอบ

	
	มี
	ไม่มี
	

	· พิจารณาว่า วิธีควบคุมใบสำคัญนับ (เช่น ใบจดบันทึกการนับ หรือ การตรวจนับในระบบบัตรตรวจนับ TAG เป็นต้น) เป็นไปอย่างถูกต้อง เพื่อให้แน่ใจว่า ใบสำคัญเหล่านั้น ได้มีการจดบันทึกและรวบรวมอย่างสมบูรณ์ และหากมีการแก้ไขรายการในใบสำคัญนับต้องได้รับการอนุมัติ และผู้ลงนามมีการแก้ไขอย่างถูกต้อง
	
	
	

	· มีการจดบันทึกเลขที่ใบสำคัญหรือเลขที่บัตรตรวจนับ TAG ทั้งเลขที่ใช้ในการนับและเลขที่มิได้ใช้ เพื่อเปรียบเทียบกับจำนวนซึ่งได้รวบรวมกลับภายหลังจากการนับเสร็จสิ้นลง
	
	
	

	· มีการตรวจสอบยอดที่นับได้อย่างเพียงพอเพื่อให้ทราบว่ายอดเหล่านั้นถูกต้องและครบถ้วน
	
	
	

	· การตรวจนับเป็นไปอย่างครบถ้วนทุกรายการและมีการป้องกันการนับและจดรายการซ้ำกันได้ (ทั้งนี้ผู้ตรวจนับอาจทำเครื่องหมายหรือวิธึอื่นใดแสดงไว้ที่สินค้าหลังจากที่ได้นับรายการเหล่านั้นแล้ว เป็นต้น)
	
	
	

	· สุ่มนับสินค้าคงเหลือบางรายการ และเปรียบเทียบกับยอดที่นับได้ของลูกค้า เพื่อให้ทราบว่าสินค้าคงเหลือดังกล่าวมีอยู่จริงและได้ถูกตรวจนับแล้วอย่างครบถ้วน รวมทั้งไม่มีผลต่างกับทางบัญชี และกรณีมีผลต่างต้องตรวจสอบหาสาเหตุของผลต่างกับเอกสารที่เกี่ยวข้อง
	
	
	

	· ในกรณีที่ใช้วิธีการประมาณการในการตรวจนับ วิธีการประมาณการเป็นไปอย่างมีเหตุผลสมควรและยอมรับได้ และจะไม่ทำให้เกิดข้อผิดพลาดซึ่งเป็นนัยสำคัญ พร้อมทั้งจดบันทึกและอธิบายรายการเหล่านั้นด้วย
	
	
	


8. สรุปผลการตรวจนับ
	แผนการปฏิบัติงาน
	ข้อยกเว้น
	อธิบายเพิ่มเติม / สรุปผลการตรวจสอบ

	
	มี
	ไม่มี
	

	· มีการกำหนดระยะเวลาในการสรุปผลการตรวจนับ 
	
	
	

	· การปรับปรุงผลแตกต่างจากการตรวจนับได้รับการอนุมัติ
โดยผู้มีอำนาจ
	
	
	


· สรุปผลการตรวจสอบ
	.................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................


· คำอธิบายการตรวจข้อมูล / เอกสาร
	เครื่องหมาย
	คำอธิบาย

	
	

	
	

	
	


ตัวอย่างกระดาษทำการสินค้าคงเหลือ – การสังเกตการณ์และการตรวจนับสินค้าคงเหลือ
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