แบบฟอร์มที่ 12 แผนการตรวจสอบบัญชีโดยรวม
1.  ขอบเขตของการตรวจสอบ
· ตรวจสอบเพื่อแสดงความเห็นต่องบการเงินของบริษัท บริษัท ...................จำกัด (มหาชน) และ และบริษัทย่อย  และสอบทานงบการเงินรายไตรมาสเพื่อยิ่น
ต่อตลาดหลักทรัพย์
· นอกจากรายงานของผู้สอบบัญชีแล้ว บริษัทยังต้องการข้อเสนอแนะเกี่ยวกับจุดอ่อนของระบบการควบคุมภายในที่สำคัญ
2. ข้อมูลเกี่ยวกับธุรกิจที่ตรวจสอบ

· การดำเนินกิจการ
· ความเป็นเจ้าของและโครงสร้างการกำกับดูแล
· รูปแบบการลงทุนที่กิจการกำลังดำเนินการและวางแผนที่จะดำเนินการ รวมถึงการลงทุนในกิจการที่ตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เฉพาะ 
· โครงสร้างของกิจการ และวิธีการจัดหาเงินทุน
3. องค์ประกอบของการควบคุมภายใน (อ้างอิงแบบฟอร์มที่ 8)
4. ผลการดำเนินงานของกิจการ สำหรับช่วงระยะเวลาปัจจุบัน เปรียบเทียบกับผลการดำเนินงานของปีก่อน
5. ระดับความมีสาระสำคัญ

ระดับความมีสาระสำคัญกำหนดจากรายการในงบการเงิน (กำไรสุทธิก่อนภาษีเงินได้) สำหรับงวดบัญชีปัจจุบัน  เป็นเกณฑ์สำหรับการตรวจสอบระหว่างปี  
(Interim Audit)
ระดับความมีสาระสำคัญสำหรับการตรวจสอบ ณ วันสิ้นงวดบัญชี (Final Audit) อาจมีรายการปรับปรุงตามข้อมูลที่ผู้สอบบัญชีได้รับเพิ่มเติม จำนวนเงินที่ถือว่ามีสาระสำคัญ คือ จำนวนที่มากกว่าหรือเท่ากับ 5%  ของกำไรสุทธิก่อนภาษีเงินได้
6. นโยบายการบัญชี
นโยบายการบัญชีที่บริษัทเลือกใช้เป็นไปตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไปและค่อนข้างใช้หลักความระมัดระวัง (Conservatism) บริษัทไม่มีการเปลี่ยนแปลงทางบัญชีระหว่างปี
· ผลกระทบของการปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีและมาตรฐานการสอบบัญชีใหม่
· นโยบายการบัญชีที่กิจการเลือกใช้และการเปลี่ยนแปลงนโยบายการบัญชี
7. การประเมินความเสี่ยงในแต่ละระดับ
ความเสี่ยงสืบเนื่องและความเสี่ยงจากการควบคุมสำหรับรายการที่มีสาระสำคัญในการตรวจสอบมีดังนี้
ระดับงบการเงิน 

	บัญชีที่สำคัญ / Assertion ที่สำคัญ
	ปัจจัยเพิ่มความเสี่ยง / 
ผลกระทบของความเสี่ยง
	การทำความเข้าใจการควบคุมภายใน
	อ้างอิง
	การประเมิน RMM

(สูง/กลาง/ต่ำ)
	การตอบสนองความเสี่ยง
	อ้างอิง

	
	
	IR
	CR
	RMM
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	· 
	……..





ระดับที่เกี่ยวกับสิ่งที่ผู้บริหารได้ให้การรับรองไว้ (อ้างอิงแบบฟอร์มที่ 11)
	บัญชีที่สำคัญ / Assertion ที่สำคัญ
	ปัจจัยเพิ่มความเสี่ยง / 
ผลกระทบของความเสี่ยง
	การทำความเข้าใจการควบคุมภายใน
	อ้างอิง
	การประเมิน RMM

(สูง/กลาง/ต่ำ)
	การตอบสนองความเสี่ยง
	อ้างอิง

	· เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด
	
	IR
	CR
	RMM
	
	

	ความมีอยู่จริง
	เงินสดอาจไม่มีอยู่จริง 
	มีการกำหนดนโยบายการควบคุมเงินสด 
มีการแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้รับเงินและผู้จัดเก็บเงิน
มีการจัดทำสมุดเงินสด
มีตรวจนับและนำฝากทุกวัน
	Coso
	ต่ำ
	ต่ำ
	ต่ำ
	· การทดสอบการควบคุม
- 
ทดสอบการควบคุมภายในของวงจรเงินสดใน Assertion ที่เกี่ยวข้อง
· การตรวจสอบเนื้อหาสาระ
- 
ตรวจสอบการนำฝากในวันถัดไปว่ามีการนำฝากครบถ้วน
- สอบถามหรืออ่านรายงานการประชุมเกี่ยวกับการทุจริตเงินสดว่ามีหรือไม่ และทางบริษัทมีการจัดทำอย่างไร
	……..
…….
………


	· สินค้าคงเหลือ
	
	IR
	CR
	RMM
	
	

	ความมีอยู่จริง
	สินค้าคงเหลืออาจไม่มีอยู่จริง
	มีการกำหนดนโยบายในการตรวจนับสินค้าคงเหลือ
มีการควบคุมการนำสินค้าเข้าออกอย่างเป็นระบบ
มีการควบคุมด้วยระบบกล้องวงจรปิด
	Coso
	ต่ำ
	ต่ำ
	ต่ำ
	· การทดสอบการควบคุม
- 
ทดสอบการควบคุมภายในของวงจรสินค้าใน Assertion ที่เกี่ยวข้อง
· การตรวจสอบเนื้อหาสาระ

- 
เข้าสังเกตการณ์ตรวจนับสินค้าคงเหลือ
- 
ตรวจสอบปริมาณคงเหลือกับผลการตรวจนับ

	….
…..

	แสดงมูลค่า/ปันส่วน
	สินค้าอาจหมดอายุและเสื่อมสภาพและแสดงมูลค่าสูงไป

	มีการกำหนดนโยบายตรวจนับสินค้าทุกสิ้นวัน และทำการตัดสินค้าที่หมดอายุหรือเน่าเสียทุกวัน
มีการจัดเก็บสินค้าแต่ละประเภทและคัดแยกกลุ่มสินค้าอย่างเรียบร้อย
	Coso
	ต่ำ
	ต่ำ
	ต่ำ
	· การตรวจสอบเนื้อหาสาระ


- 
สอบทานรายงานสินค้าหมดอายุ
- 
สอบถามฝ่ายบริหารเกี่ยวกับนโยบายการบริหารจัดการสินค้าเสื่อมสภาพ
- 
ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งค่าเผื่อสินค้าล้าสมัยหรือการตัดบัญชีสินค้าเสื่อมสภาพออกจากบัญชี 

	….
….
….


   8.   กำหนดการตรวจสอบ

เมษายน   กรกฎาคม   ตุลาคม


สอบทานงบการเงินรายไตรมาส (Review)


สิงหาคม




ตรวจสอบระหว่างปี (Interim Audit)


ธันวาคม




สังเกตการณ์การตรวจนับสินค้าคงเหลือ

กุมภาพันธ์




ตรวจสอบ ณ วันสิ้นงวดบัญชี ( Final Audit)

ประมาณการเวลาการทำงาน
	รายละเอียดการตรวจสอบ
	ประมาณการ(ชั่วโมง)
	เกิดขึ้นจริง(ชั่วโมง)

	การตรวจสอบระบบ
	ระหว่างปี
	ตรวจปี
	รวม
	ระหว่างปี
	ตรวจปี
	รวม

	1. ระบบสมุดรายวันทั่วไป
	1
	1
	2
	2
	1
	3

	2. ระบบขาย
	1
	1
	2
	2
	1
	3

	3. ระบบรับเงิน
	1
	1
	2
	2
	1
	3

	การเข้าตรวจนับสินค้าคงเหลือ
	
	2
	2
	
	3
	3

	การตรวจสอบยอดคงเหลือ
	
	
	
	
	
	

	1. เงินสดเงินฝากธนาคาร
	
	2
	2
	
	3
	3

	2. ลูกหนี้การค้า
	
	2
	2
	
	3
	3

	3. สินค้าคงเหลือ
	
	2
	2
	
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	

	การจัดทำงบการเงิน
	
	2
	2
	
	5
	5

	รวม
	
	
	120
	
	
	130


	ผู้ปฎิบัติงาน
	ลายมือชื่อ
	ชั่วโมงการทำงาน

	
	
	ระหว่างปี
	ตรวจปี
	รวม

	ผู้สอบบัญชี
	
	
	
	50

	ผู้ควบคุมงาน
	
	
	
	80

	รวมชั่วโมงการทำงาน
	130

	ประมาณการชั่วโมงการทำงาน
	120

	ผลต่างชั่วโมงทำงาน
	10

	ค่าสอบบัญชีโดยประมาณ (เลือกใช้จำนวนช.ม. ที่มาก)
	

	ชั่วโมงประมาณการคูณอัตราค่าแรง ( 130 * 500 )
	65,000

	ค่าสอบบัญชีปีก่อน
	70,000

	กำไรตามที่ประมาณไว้
	5.000


ประมาณการกำไร

ค่าธรรมเนียมการสอบบัญชี                             ……………………………………..


งบประมาณค่าใช้จ่ายในการสอบบัญชี            ……………………………………..

กำไรตามที่ประมาณไว้                                   ………………………………………

ทีมงานตรวจสอบ


………………………………………..

ผู้สอบบัญชี



……………………………………….

ผู้จัดการอาวุโส



……………………………………….

ผู้ควบคุมงาน



………………………………………

ผู้ช่วยผู้สอบบัญชีอาวุโส


………………………………………

พนักงานตรวจสอบ


............................................................

