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การประกาศลิขสิทธ์ิ 

 โปรแกรมนี้ เป็นลิขสทิธิ์ของสภาวชิาชีพบัญชีแต่เพียงผู้เดียว ซึ่งยินยอมให้น าไปใช้งานและเผยแพร่เพื่อการสอบบัญชีเท่านั้น 

ไม่อนุญาตให้มีการดัดแปลง ท าซ า้ส่วนใดสว่นหนึ่ง หรือทั้งหมดของโปรแกรมเพื่อวัตถุประสงค์ทางการค้า หากพบว่ามีบุคคลใด 

ฝ่าฝืนสภาวิชาชีพบัญชจีะด าเนินการทางแพ่งและทางอาญาต่อไป 
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Section 1 : ภาพรวมการท างานของโปรแกรม 

 

 
 

โปรแกรม Automated Leadsheet เป็นโปรแกรมในรูปแบบของไฟล์ Excel อัตโนมัติ (Excel macro) เพื่อช่วยลดเวลาในการจัดท า 

Leadsheet และร่างงบการเงินให้กบัผู้ปฏบัิติงานด้านสอบบัญชี  โดย Sheet Home จะเป็น Sheet หลักในการท างานของโปรแกรม ซึ่งมีการ

แบ่งการท างานออกเป็น 8 ส่วนหลักๆ ดังนี้  

1. ตั้งค่าเร่ิมตน้ 

1.1 ใส่ข้อมูลบริษัท 

1.2 Rollforward ข้อมูลปีก่อน (กรณใีช้งานปีที่ 2 เป็นต้นไป) 

2. น าเขา้งบทดลอง 

2.1 น าเข้างบทดลองปีปัจจุบัน 

2.2 น าเข้างบทดลองปีที่แล้ว 

3. ตั้งค่า Leadsheet 

3.1 ตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet 

3.2 ตั้งค่ากลุ่มย่อย  Leadsheet 

3.3 จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet 
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4. ระดบัสาระส าคญั 

4.1. ก าหนดระดับสาระส าคัญ 

5. Leadsheet 

5.1. สร้าง Leadsheet งบการเงนิ 

5.2.a สร้าง Leadsheet ทั้งหมด 

5.2.b เลือก Leadsheet ที่ต้องการสร้าง 

5.3. รายการปรับปรุง (Adjust / Reclassify) 

      6. อตัราส่วนทางการเงิน 

6.1. ตั้งค่าอตัราส่วนทางการเงนิ 

6.2. สร้างกระดาษท าการอตัราส่วนทางการเงิน 

      7. งบการเงิน (NPAE) 

7.1. ตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ 

7.2. จับคู่งบการเงนิกบั Leadsheet 

7.3. สร้างร่างงบการเงนิ 

      8. กระดาษท าการตวัอย่าง 

 8.1 เงินสดและรายการเทยีบเท่าเงนิสด 

            8.2 ลูกหนี้การค้า 

8.3 สนิค้าคงเหลือ 

8.4 สนิทรัพย์ถาวร 

8.5 เจ้าหนี้การค้า 

8.6 รายได้ 

8.7 เงินเดือนและค่าใช้จ่าย 

8.8 สอบทานรายงานทางการเงนิโดยรวม 

8.9 รายการระหว่างกนั 

8.10 กระดาษท าการทั่วไป 
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ช่ือปุ่ ม ค าอธิบาย 

1. ตั้งค่าเร่ิมตน้ 

1.1 ใส่ข้อมูลบริษัท ระบขุ้อมูลของลูกค้าที่ตรวจสอบ 

    1.2  Rollforward ข้อมูลปีก่อน (กรณีใช้งานปีที่ 2 เป็นต้นไป) ใช้ส าหรับ Rollforward ข้อมูลปีก่อน กรณีใช้งานปีที่ 2 เป็นต้นไป 

2. น าเขา้งบทดลอง 

     2.1  น าเข้างบทดลองปีปัจจุบัน ระบุข้อมูลงบทดลองปีปัจจุบัน 

     2.2  น าเข้างบทดลองปีที่แล้ว ระบุข้อมูลงบทดลองปีที่แล้ว 

3. ตั้งค่า Leadsheet 

     3.1  ตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ก าหนดกลุ่มหลักของ Leadsheet (Leadsheet Group) ของบัญชี 

(Account Code) ใน TB 

     3.2  ตั้งค่ากลุ่มย่อย  Leadsheet ก าหนดกลุ่มย่อยของ Leadsheet (LS Sub Group) ของบัญช ี

(Account Code) ใน TB 

     3.3  จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet  เพื่อใช้ในการสร้าง Leadsheet 

4. ระดบัสาระส าคญั 

     4.1. ก าหนดระดับสาระส าคัญ ระบุระดับสาระส าคญัของบริษัทที่ตรวจ 

5. Leadsheet 

     5.1. สร้าง Leadsheet งบการเงนิ สร้าง Leadsheet ของบัญชใีนกลุ่มงบแสดงฐานะการเงิน (Lead 

BS) และงบก าไรขาดทุน (Lead PL) อตัโนมัติโดยดึงข้อมูลมา

จากกลุ่มหลักของ Leadsheet หลังจากที่ผู้สอบบัญชีจับคู่รหัสบัญชี

กบั Leadsheet เรียบร้อยแล้ว 

     5.2.a สร้าง Leadsheet ทั้งหมด สร้าง Leadsheet ทั้งหมดอตัโนมตัิโดยดึงข้อมูลมาจากกลุ่มหลัก

และกลุ่มย่อยของ Leadsheet หลังจากที่ผู้สอบบัญชีจับคู่รหัสบัญชี

กบั Leadsheet เรียบร้อยแล้ว 

     5.2.b เลือก Leadsheet ที่ต้องการสร้าง สร้าง Leadsheet ที่ต้องการอตัโนมัติโดยดึงข้อมูลมาจากกลุ่มหลัก

และกลุ่มย่อยของ Leadsheet หลังจากที่ผู้สอบบัญชีจับคู่รหัสบัญชี

กบั Leadsheet เรียบร้อยแล้ว 

     5.3. รายการปรับปรุง (Adjust / Reclassify) ระบขุ้อมูลรายการปรับปรุง 
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6. อตัราส่วนทางการเงิน 

     6.1. ตั้งค่าอตัราสว่นทางการเงนิ ส าหรับจับคู่ Leadsheet Sub Group เข้ากบัองคป์ระกอบของ 

Ratio 

     6.2. สร้างกระดาษท าการอตัราส่วนทางการเงิน สร้างกระดาษท าการอตัราสว่นทางการเงินอตัโนมัติ 

7. งบการเงิน (NPAE) 

     7.1. ตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ ก าหนดชื่อบัญชีที่ใช้แสดงในงบการเงนิ 

     7.2. จับคู่งบการเงนิกบั Leadsheet จัดกลุ่มของ Leadsheet Group เข้ากบั FS Account Group  

เพื่อน ายอดรวมไปแสดงในงบการเงนิ 

     7.3. สร้างร่างงบการเงิน สร้างร่างงบการเงินให้อตัโนมัติ ได้แก่  

1. งบแสดงฐานะการเงนิ 

2. งบก าไรขาดทุน 

3. งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสว่นของผู้ถือหุ้น 

8. กระดาษท าการตวัอย่าง 

   8.1 เงินสดและรายการเทยีบเท่าเงนิสด สร้างกระดาษท าการเงินสดและรายการเทยีบเท่าเงินสด 

   8.2 ลูกหนี้การค้า สร้างกระดาษท าการลูกหนี้การค้า 

   8.3 สนิค้าคงเหลือ สร้างกระดาษท าการสนิค้าคงเหลอื 

   8.4 สนิทรัพย์ถาวร สร้างกระดาษท าการสนิทรัพย์ถาวร 

   8.5 เจ้าหนี้การค้า สร้างกระดาษท าการเจ้าหนี้การค้า 

   8.6 รายได้ สร้างกระดาษท าการรายได้ 

   8.7 เงินเดือนและค่าใช้จ่าย สร้างกระดาษท าการเงินเดือนและค่าใช้จ่าย 

   8.8 สอบทานรายงานทางการเงินโดยรวม สร้างกระดาษท าการสอบทานรายงานทางการเงินโดยรวม 

   8.9 รายการระหว่างกนั สร้างกระดาษท าการรายการระหว่างกนั 

   8.10 กระดาษท าการทั่วไป สร้างกระดาษท าการกระดาษท าการทั่วไป 
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การรองรบัของโปรแกรม 

 โปรแกรมรองรับการใช้งานในระบบปฏบัิติการ (Operating system) และโปรแกรม Microsoft Excel ในเวอร์ชันดงันี้ 

Operating system Windows 7 ขึ้นไป (ทั้งเวอร์ชัน 32 และ 64 bit) 

Microsoft Excel Excel 2013 ขึ้นไป และ Excel version Office 365 (ทั้งเวอร์ชนั 32 และ 64 bit) 
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Section 2 : คู่มือการติดตั้งโปรแกรม 

 

1. สร้าง folder ชื่อ TFAC ขึ้นมาที่ drive C ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของท่าน โดยให้ path ของ folder เป็น C:\TFAC 

 
 

2. Download zip file จาก Web  ของสภาวิชาชีพบัญช ี

3. Extract zip file ออกมา ท่านจะได้ folder ชื่อ TFAC Automated Leadsheet 

 
 

4. เข้าไปที่ folder TFAC Automated Leadsheet ท่านจะพบ folder ชื่อ WP Template 
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5. Copy folder WP Template ไปไว้ที่ folder TFAC (C:\TFAC) ที่สร้างขึ้นในข้อ 1 

 

6. เข้าไปที่ folder C:\TFAC\WP Template ท่านจะพบ Template ของกระดาษท าการทั้งหมด 
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Section 3 : วิธีใชง้านโปรแกรม 

 

1. เข้าไปที่ folder TFAC Automated Leadsheet  จะพบไฟล์ชื่อ TFAC Automated Leadsheet.xltm 

 

2. Double click เพื่อเปิดไฟล์ดังกล่าวขึ้นมา 

3. เม่ือเปิดไฟล์ขึ้นมาแล้ว ให้ save as ไฟล์ดังกล่าวใน folder ที่ต้องการ พร้อมตั้งชื่อไฟลใ์หม่ตามที่ต้องการ โดยตอ้งเลือก type 

เป็น *.xlsm 

 

หมายเหตุ:  หากท่านเปิดใช้งานโปรแกรมแล้วพบว่าไม่สามารถใช้งาน Macro ได้ ท่านสามารถแก้ไขได้ตามวิธแีก้ปัญหาใน Section 6 

ของคู่มือนี้  ที่นี่  
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Section 4 : รายละเอียดและขั้นตอนการใชง้านโปรแกรม 

 

1. ตั้งค่าเร่ิมตน้ 

     1.1 ใส่ข้อมูลบริษัท 

(1) กดปุ่ ม 1.1 ใส่ขอ้มูลบริษทั   ที ่Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 1.1 Company Info ขึ้นมา 
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(2) ระบุข้อมูลของลูกค้าที่ตรวจสอบ  (ชื่อลูกค้า และรอบระยะเวลาบัญชี ปีปัจจุบัน เป็นข้อมูลบังคับที่ต้องระบุ) 

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของขอ้มูล 

วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 
ปีปัจจุบนั ปีที่แลว้ 

ชื่อลูกค้า B2 ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

รอบระยะเวลาบัญช ี B5 D5 กดปุ่ ม  เพื่อเลือกวนัที่ YES 

เป็นการออกงบปีแรก B7 - เลือก Drop down list (ใช่ / ไม่ใช่) NO 

หุน้สามญั  

ทุนจดทะเบียน (หุ้น) B10 D10 

ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข 

 

NO 

ราคาหุ้นละ (บาท) B11 D11 NO 

ทุนช าระแล้ว (หุ้น) B12 D12 NO 

ช าระแล้วหุ้นละ (บาท) B13 D13 NO 

จ านวนหุ้นสามัญถัวเฉลี่ยถ่วงน า้หนัก 

(หุ้น) 
B14 D14 NO 

หุน้บุริมสิทธิ B16 D16 เลือก Drop down list (มี / ไม่มี) NO 

ทุนจดทะเบียน (หุ้น) B17 D17 

ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข 

NO 

ราคาหุ้นละ (บาท) B18 D18 NO 

ทุนช าระแล้ว (หุ้น) B19 D19 NO 

ช าระแล้วหุ้นละ (บาท) B20 D20 NO 
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ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลบริษัท (Sheet 1.1 Company Info) 

 

 
 

(3) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุ ชื่อลูกค้า หรือ  

รอบระยะเวลาบัญชี ปีปัจจุบัน ไม่ครบถ้วน 

 

ระบุข้อความ ใน Cell ที่บังคับให้เป็นตัวเลข 
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สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุข้อมูลใน Cell ที่บังคับให้เป็นวนัที่  

ไม่ใช่ format ของวนัที่ 

 

 
  

(4) เม่ือระบุข้อมูลลูกค้าที่ตรวจสอบแล้ว ให้กดปุ่ ม Save เพื่อปิด Sheet 1.1 Company Info และกลบัไปยงัหนา้ Home 

 

1.2 Roll forward ขอ้มูลปีก่อน (กรณีใชง้านปีที่ 2 เป็นตน้ไป) 

(1) กดปุ่ ม 2.2 Roll forward ขอ้มูลปีก่อน (กรณีใชง้านปีที่ 2 เป็นตน้ไป) เพื่อให้โปรแกรมท าการ Roll forward ข้อมูลปีก่อน 

กรณีที่ต้องการใช้งานปีที ่2 เป็นต้นไป 

 

(2) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

 

กรณีที่ใช้งานปีแรก 

 

 

 

 

กรณีที่ใช้งานปีที่ 2 เป็นต้นไป  

แต่ยังไม่ผ่านขั้นตอนการสร้าง Leadsheet  

 

 

 

 

 



 

คู่มือการใชง้านโปรแกรม Automated Leadsheet 

ปรบัปรุงวนัที่ 4 พฤศจิกายน 2565 

 

  หนา้ 17 / 68 

 

2. น าเขา้งบทดลอง 

    

      2.1 น าเข้างบทดลองปีปัจจุบัน 

(1) กดปุ่ ม 2.1 น าเขา้งบทดลองปีปัจจุบนั ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 2.1 CY TB ขึ้นมา 

 

 
 

(2) กรณีที่ท่านยังไม่เคย Export ข้อมูลใน sheet นี้ออกไปเกบ็ไว้ ท่านจะไม่สามารถน าเข้าข้อมูลด้วยปุ่ ม Import ได้ จะต้อง

คัดลอก (copy) ข้อมูลจากงบทดลองของกจิการมาวาง (paste) ไว้ที่ column ต่าง ๆ ใน sheet นี้ตามรายละเอยีดดังนี้   

 

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

Account Code A6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

Account Name B6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

CY Credit C6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข 

 

ต้องระบุ อย่างน้อย 1 column 

CY Debit D6 เป็นต้นไป 
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(3) โปรแกรมจะมีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการกรอกข้อมูล ดังต่อไปนี้  

ขอ้มูลที่ตรวจสอบ ต าแหน่ง ค าอธิบาย 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละบรรทดั 

จ านวน Account Code  Column K เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Account Code ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Account Code ที่ซ า้กบั Account 

Code ของบรรทดันั้น 

จ านวน Account Name Column L เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Account Name ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Account Name ที่ซ า้กบั Account 

Name ของบรรทดันั้น 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column A:B Column M ตรวจสอบว่ามีการระบุ Account Code และ Account Name ครบถ้วน 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column C:D Column N ตรวจสอบว่ามีการระบุ CY Debit หรือ CY Credit 

Status Column O Pass หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นถูกต้องครบถ้วน 

Fail หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละ Column 

จ านวน Account Code ที่กรอกไม่ครบ A3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Account Code ไม่ครบ 

จ านวน Account Name ที่กรอกไม่ครบ B3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Account Name ไม่ครบ 

ผลรวม CY Net Amt E3 ผลรวม CY Net Amt ทุกบรรทดัรวมกนั (ผลรวมต้องเป็น 0) 

จ านวน Account Code ที่ซ า้ K3 จ านวนบรรทดัที่มี Account Code ซ า้ 

จ านวน Account Name ที่ซ า้ L3 จ านวนบรรทดัที่มี Account Name ซ า้ 

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  Column 

A:B 

M3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล Account Code และ Account Name ไม่ครบ   

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  Column 

C:D 

N3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล CY Debit หรือ CY Credit ไม่ครบ   

Status O3 Complete หมายถึง มีการระบุข้อมูลงบทดลองปีปัจจุบันถูกต้องครบถ้วน 

Incomplete หมายถึง มีการระบุข้อมูลงบทดลองปีปัจจุบันไม่ครบถ้วน หรือ 

ผลรวม CY Net Amt (E3) ไม่เท่ากบั 0 
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(4) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

 

ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ  

ผลรวมของ CY Net Amt ไม่เท่ากบั 0  

 

 

ระบุข้อความ ใน Cell ที่บังคับให้เป็นตัวเลข 

 

 

 

(5) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

ปิด Sheet 2.1 CY TB และกลับไปยงัหน้า Home (Status ต้อง Complete เท่านั้น) 

 

ลบข้อมูลน าเข้างบทดลองปีปัจจุบันทั้งหมด 

 

ส่งออกข้อมูลงบทดลองปีปัจจุบัน ที่ระบุใน Sheet 2.1 CY TB เกบ็ไว้เป็นไฟล์ Excel 

 

น าเข้างบทดลองปีปัจจุบัน จากไฟล์ข้อมูล CY TB ทีเ่คย Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 

 

ปุ่ ม Show Dummy Account  ส าหรับ เปิด Sheet 2.1 CY TB Dummy ขึ้นมา (ดู

รายละเอียดของ Dummy Account เพิ่มเติมในหัวข้อ 5.3 รายการปรับปรุง (Adjust / 

Reclassify)) 
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ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลน าเข้างบทดลองปีปัจจุบัน (Sheet 2.1 CY TB) 

 

 
 

      2.2 น าเข้างบทดลองปีที่แล้ว 

(1) กดปุ่ ม 2.2 น าเขา้งบทดลองปีที่แลว้ ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 2.2 PY TB ขึ้นมา 
 

 
 

(2) กรณีที่ท่านยังไม่เคย Export ข้อมูลใน sheet นี้ออกไปเกบ็ไว้ ท่านจะไม่สามารถน าเข้าข้อมูลด้วยปุ่ ม Import ได้ จะต้อง

คัดลอก (copy) ข้อมูลจากงบทดลองของกจิการมาวาง (paste) ไว้ที่ column ต่าง ๆ ใน sheet นี้ตามรายละเอยีดดังนี้  

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

Account Code A6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

Account Name B6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

PY Credit C6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข 

 

ต้องระบุ อย่างน้อย 1 column 

PY Debit D6 เป็นต้นไป 

หมายเหต:ุ หากท่านใช้ฟังกช์ัน roll forward ของโปรแกรมท่านไม่จ าเป็นต้องน าเข้าข้อมูลใน sheet นี้ ใหม่  

หลังจากที่ roll forward เสรจ็สิ้น (ยกเว้นท่านมีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลงบทดลองปีที่แล้ว) 



 

คู่มือการใชง้านโปรแกรม Automated Leadsheet 

ปรบัปรุงวนัที่ 4 พฤศจิกายน 2565 

 

  หนา้ 21 / 68 

 

(3) โปรแกรมจะมีการตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของการกรอกขอ้มูล ดงัต่อไปนี้  

ขอ้มูลที่ตรวจสอบ ต าแหน่ง ค าอธิบาย 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละบรรทดั 

จ านวน Account Code  K6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Account Code ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Account Code ที่ซ า้กบั 

Account Code ของบรรทดันั้น 

จ านวน Account Name L6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Account Name ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Account Name ที่ซ า้กบั 

Account Name ของบรรทดันั้น 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column A:B M6 เป็นต้นไป ตรวจสอบว่ามีการระบุ Account Code และ Account Name 

ครบถ้วน 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column C:D N6 เป็นต้นไป ตรวจสอบว่ามีการระบุ PY Debit หรือ PY Credit 

Status O6 เป็นต้นไป Pass หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นถูกต้องครบถ้วน 

Fail หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละ Column 

จ านวน Account Code ที่กรอกไม่ครบ A3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Account Code ไม่ครบ 

จ านวน Account Name ที่กรอกไม่ครบ B3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Account Name ไม่ครบ 

ผลรวม PY Net Amt E3 ผลรวม PY Net Amt ทุกบรรทดัรวมกนั (ผลรวมต้องเป็น 0) 

จ านวน Account Code ที่ซ า้ K3 จ านวนบรรทดัที่มี Account Code ซ า้ 

จ านวน Account Name ที่ซ า้ L3 จ านวนบรรทดัที่มี Account Name ซ า้ 

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  

Column A:B 

M3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล Account Code และ Account Name  

ไม่ครบ   

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  

Column C:D 

N3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล PY Debit หรือ PY Credit ไม่ครบ   

Status O3 Complete หมายถึง มีการระบุข้อมูลงบทดลองปีที่แล้วถูกต้อง

ครบถ้วน 

Incomplete หมายถึง มีการระบุข้อมูลงบทดลองปีที่แล้วไม่ครบถ้วน 

หรือ ผลรวม PY Net Amt (E3) ไม่เท่ากบั 0 
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(4) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ  

ผลรวมของ PY Net Amt ไม่เท่ากบั 0  

 

ระบุข้อความ ใน Cell ที่บังคับให้เป็นตัวเลข 

 

 

 

(5) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

ปิด Sheet 2.2 PY TB และกลับไปยงัหน้า Home (Status ต้อง Complete เท่านั้น) 

 

ลบข้อมูลน าเข้างบทดลองปีที่แล้วทั้งหมด 

 

ส่งออกข้อมูลงบทดลองปีที่แล้ว ที่ระบุใน Sheet 2.2 PY TB เกบ็ไว้เป็นไฟล ์Excel 

 

น าเข้างบทดลองปีที่แล้ว จากไฟล์ข้อมูล PY TB ที่เคย Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 

 

ปุ่ ม Show Dummy Account ส าหรับ เปิด Sheet 2.2 PY TB Dummy ขึ้นมา (ดู

รายละเอียดของ Dummy Account เพิ่มเติมในหัวข้อ 5.3 รายการปรับปรุง (Adjust / 

Reclassify)) 
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ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลน าเข้างบทดลองปีที่แล้ว (Sheet 2.2 PY TB) 
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3. ตั้งค่า Leadsheet 

3.1 ตั้งค่ากลุ่มหลกั Leadsheet 

(1) กดปุ่ ม 3.1 ตั้งค่ากลุ่มหลกั Leadsheet ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 3.1 LS Group ขึ้นมา 

โดยจะแสดงข้อมูลกลุ่มหลัก Leadsheet พื้นฐานที่โปรแกรมตั้งค่าเป็น Default มาให้ดังนี้ 

 

 

หากผู้ใช้งานต้องการปรับเปลี่ยนให้เป็นรปูแบบของบริษัทตนเอง สามารถ กดปุ่ ม Clear เพือ่ลา้งขอ้มูลทั้งหมด โดยจะแสดงหน้าตาดังนี้ 
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(2) ก าหนดกลุ่มหลักของ Leadsheet (Leadsheet Group) ของบัญชี (Account Code) ใน TB Account Code 

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

FS Sub Account Type B6 เป็นต้นไป เลือก Drop down list YES 

Leadsheet Group Code  C6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

Leadsheet Group D6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

 

(3) โปรแกรมจะมีการตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของการกรอกขอ้มูล ดงัต่อไปนี้  

ขอ้มูลที่ตรวจสอบ ต าแหน่ง ค าอธิบาย 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละบรรทดั 

จ านวน Leadsheet Group Code  E6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Leadsheet Group Code ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Leadsheet Group Code ที่ซ า้

กบั Leadsheet Group Code ของบรรทดันั้น 

จ านวน Leadsheet Group F6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี Leadsheet Group Name ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี Leadsheet Group Name ที่ซ า้

กบั Leadsheet Group Name ของบรรทดันั้น 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column B:D G6 เป็นต้นไป ตรวจสอบว่ามีการระบุ FS Account Type , Leadsheet Group Code 

และ Leadsheet Group Name ครบถ้วน 

Status H6 เป็นต้นไป Pass หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นถูกต้องครบถ้วน 

Fail หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละ Column 

จ านวน FS Account Type กรอกไม่ครบ B3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล FS Sub Account Type ไม่ครบ 

จ านวน Leadsheet Group Code ที่กรอกไม่ครบ C3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Leadsheet Group Code ไม่ครบ 

จ านวน Leadsheet Group ที่กรอกไม่ครบ D3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Leadsheet Group Name ไม่ครบ 

จ านวน Leadsheet Group Code ที่ซ า้ E3 จ านวนบรรทดัที่มี Leadsheet Group Code ซ า้ 

จ านวน Leadsheet Group  ที่ซ า้ F3 จ านวนบรรทดัที่มี Leadsheet Group Name ซ า้ 

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  G3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล Leadsheet Group Code และ Leadsheet 

Group Name ไม่ครบ   

Status H3 Complete หมายถึง มีการระบุข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet 

ถูกต้องครบถ้วน 

Incomplete หมายถึง มีการระบุข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ไม่

ถูกต้องครบถ้วน 



 

คู่มือการใชง้านโปรแกรม Automated Leadsheet 

ปรบัปรุงวนัที่ 4 พฤศจิกายน 2565 

 

  หนา้ 26 / 68 

 

(4) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ  

Status เป็น Incomplete 

 

 

(5) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 
กดปุ่ ม Add ใน Column I ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อเพิ่มบรรทดัส าหรับตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ในบรรทดัถัดไป 

            
กดปุ่ ม Del ใน Column J ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อลบบรรทดัส าหรับตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ในบรรทดันั้นออก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการเพิ่มมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Add Multi-Row เพื่อเพิ่มบรรทดัที่เลือก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการลบมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Del Multi-Row เพื่อลบบรรทดัที่เลือก

ออก 

 

ปิด Sheet 3.1 LS Group และกลับไปยังหน้า Home (Status ต้อง Complete เท่านั้น) 

 

ลบข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ทั้งหมด 

 

ส่งออกข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ที่ระบุใน Sheet 3.1 LS Group และ  

ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet ที่ระบุใน Sheet 3.2 LS Sub เกบ็ไว้เป็นไฟล ์Excel 

 

น าเข้าข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet และ ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet  

จากไฟล์ข้อมูล LS Group และ LS Sub ที่เคย Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 
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ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet (Sheet 3.1 LS Group) 
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3.2 ตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet 

(1) กดปุ่ ม 3.2 ตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 3.2 LS Sub ขึ้นมา 

โดยจะแสดงข้อมูลกลุ่มย่อย Leadsheet พื้นฐานที่โปรแกรมตั้งค่าเป็น Default มาให้ดังนี้ 

 

 
 

หากผู้ใช้งานต้องการปรับเปลี่ยนให้เป็นรปูแบบของบริษัทตนเอง สามารถ กดปุ่ ม Clear เพือ่ลา้งขอ้มูลทั้งหมด โดยจะแสดงหน้าตาดังนี้ 

 

 

(2) ก าหนดกลุ่มย่อยของ Leadsheet (LS Sub Group) ของบัญช ี(Account Code) ใน TB Account Code 
 

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

Leadsheet Group E6 เป็นต้นไป เลือก Drop down list YES 

LS Sub Group Code  F6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 

LS Sub Group Name G6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ YES 
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(3) โปรแกรมจะมีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการกรอกข้อมูล ดังต่อไปนี้  

ขอ้มูลที่ตรวจสอบ ต าแหน่ง ค าอธิบาย 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละบรรทดั 

จ านวน LS Sub Group Code  J6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี LS Sub Group Code ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี LS Sub Group Code ที่ซ า้

กบั LS Sub Group Code ของบรรทดันั้น 

จ านวน LS Sub Group Name K6 เป็นต้นไป เท่ากบั 1 หมายถึง ไม่มี LS Sub Group Name ที่ซ า้ 

มากกว่า 1 หมายถึง จ านวนบรรทดัที่มี LS Sub Group Name ทีซ่ า้

กบั LS Sub Group Name ของบรรทดันั้น 

จ านวนข้อมูลที่กรอกใน Column E:G L6 เป็นต้นไป ตรวจสอบว่ามีการระบุ Leadsheet Group , LS Sub Group Code 

และ LS Sub Group Name ครบถ้วน 

Status M6 เป็นต้นไป Pass หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นถูกต้องครบถ้วน 

Fail หมายถึง ใส่ข้อมูลบรรทดันั้นไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

ตรวจสอบขอ้มูลแต่ละ Column 

จ านวน Leadsheet Group ที่กรอกไม่ครบ E3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Leadsheet Group Name ไม่ครบ 

จ านวน LS Sub Group Code ที่กรอกไม่ครบ F3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล LS Sub Group Code ไม่ครบ 

จ านวน LS Sub Group Name ทีก่รอกไม่ครบ G3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล LS Sub Group Name ไม่ครบ 

จ านวน LS Sub Group Code ที่ซ า้ J3 จ านวนบรรทดัที่มี LS Sub Group Code ซ า้ 

จ านวน LS Sub Group Name ทีซ่ า้ K3 จ านวนบรรทดัที่มี LS Sub Group Name ซ า้ 

จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูลไม่ครบ  L3 จ านวนบรรทดัที่กรอกข้อมูล Leadsheet Group , LS Sub Group 

Code และ LS Sub Group Name ไม่ครบ   

Status M3 Complete หมายถึง มีการระบุข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet 

ถูกต้องครบถ้วน 

Incomplete หมายถึง มีการระบุข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet  

ไม่ถูกต้องครบถ้วน 
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(4) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ  

Status เป็น Incomplete 

 

 

(5) การใชง้านปุ่มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

กดปุ่ ม Add ใน Column A ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อเพิ่มบรรทดัส าหรับตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet ในบรรทดัถัดไป 

      
กดปุ่ ม Del ใน Column B ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อลบบรรทดัส าหรับตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet ในบรรทดันั้นออก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการเพิ่มมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Add Multi-Row เพื่อเพิ่มบรรทดัที่

เลือก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการลบมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Del Multi-Row เพื่อลบบรรทดัที่เลือก

ออก 

 

ปิด Sheet 3.2 LS Sub และกลับไปยงัหน้า Home (Status ต้อง Complete เท่านั้น) 

 

ลบข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet โดยจะมี Popup ให้เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ 
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ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

ส่งออกข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet ที่ระบุใน Sheet 3.1 LS Group และ  

ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet ที่ระบุใน Sheet 3.2 LS Sub เกบ็ไว้เป็นไฟล ์Excel 

 

น าเข้าข้อมูลตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet และ ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet  

จากไฟล์ข้อมูล LS Group และ LS Sub ที่เคย Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 

 

ใช้ส าหรับตั้งค่าอตัราสว่นทางการเงนิ 

(การท างานเหมือนกบัการกดปุ่ ม  6.1. ตั้งค่าอตัราสว่นทางการเงนิ ที่ Sheet Home) 

 

ใช้ส าหรับจับคู่งบการเงินกบั Leadsheet 

(การท างานเหมือนกบัการกดปุ่ ม  7.2 จับคู่งบการเงนิกบั Leadsheet ที่ Sheet Home) 

 

 

ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet (Sheet 3.2 LS Sub) 
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3.3 จัดคู่รหสับญัชีกบั Leadsheet 

(1) กดปุ่ ม 3.3 จัดคู่รหสับญัชีกบั Leadsheet ที่ Sheet Home โปรแกรมจะสร้าง Sheet 3.3 TB Map ขึ้นมา จาก Account 

Code หน้า Sheet 2.1 CY TB , Sheet 2.1 CY TB Dummy , Sheet 2.2 PY TB และ  Sheet 2.2 PY TB Dummy 

 

 
 

(2) จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet 

 

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

Leadsheet Group E6 เป็นต้นไป เลือก Drop down list YES 

LS Sub Group Code  G6 เป็นต้นไป เลือก Drop down list YES 

 

(3) โปรแกรมจะมีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการกรอกข้อมูล ดังต่อไปนี้  

ขอ้มูลที่ตรวจสอบ ต าแหน่ง ค าอธิบาย 

จ านวน Account Name ที่มีข้อผิดพลาด B3 จ านวน Account ที่ไม่พบใน Sheet 2.1 CY TB , Sheet 2.1 CY TB 

Dummy , Sheet 2.2 PY TB และ  Sheet 2.2 PY TB Dummy 

จ านวน FS Account Type ที่มีข้อผิดพลาด C3 จ านวน FS Account Type ที่มีข้อผิดพลาด   

วิธแีก้ไข คือ ตรววจสอบ Leadsheet Group ที่เลือกใน Column E กบั 

Leadsheet Group ที่ก าหนดใน Sheet 3.1 LS Group 
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จ านวน Leadsheet Group Code  ที่มี

ข้อผิดพลาด 

D3 จ านวน  Leadsheet Group Code  ที่มีข้อผิดพลาด 

วิธแีก้ไข คือ ตรววจสอบ Leadsheet Group ที่เลือกใน Column E กบั 

Leadsheet Group ที่ก าหนดใน Sheet 3.1 LS Group 

จ านวน Leadsheet Group ที่กรอกไม่ครบ E3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล Leadsheet Group Name ไม่ครบ 

จ านวน LS Sub Group Code   ที่มีข้อผิดพลาด F3 จ านวน LS Sub Group Code   ที่มีข้อผิดพลาด 

วิธแีก้ไข คือ ตรววจสอบ LS Sub Group Name ที่เลือกใน Column G 

กบั LS Sub Group Name ที่ก าหนดใน Sheet 3.2 LS Sub 

จ านวน LS Sub Group Name ทีก่รอกไม่ครบ G3 จ านวนบรรทดัที่ใส่ข้อมูล LS Sub Group Name ไม่ครบ 

Status J3 Complete หมายถึง จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet ถูกต้องครบถ้วน 

Incomplete หมายถึง จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet ไม่ถูกต้องครบถ้วน 

 

(4) รายละเอยีดข้อความแจ้งเตือน 

สถานการณ ์ ขอ้ความแจง้เตือนที่แสดง 

ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือ  

Status เป็น Incomplete 

 

 

(5) การใชง้านปุ่มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

ปุ่ ม Home โปรแกรมจะกลับไปยังหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet 3.3 TB Map 

 

ปุ่ ม Refresh  โปรแกรมจะสร้าง Sheet 3.3 TB Map ขึ้นมา จาก Account Code หน้า Sheet 2.1 

CY TB , Sheet 2.1 CY TB Dummy , Sheet 2.2 PY TB และ  Sheet 2.2 PY TB Dummy ใหม่

อกีครั้ง 

 

ปุ่ ม Save โปรแกรมจะปิด Sheet 3.3 TB Map และกลับไปยังหน้า Home (Status ต้อง Complete 

เท่านั้น) 
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ปุ่ ม Clear โปรแกรมจะลบข้อมูลจัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet ทั้งหมด 

 

ปุ่ ม Export ส าหรับส่งออกข้อมูลจัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet ที่ระบุใน Sheet 3.3 TB Map 

เกบ็ไว้เป็นไฟล ์Excel 

 

ปุ่ ม Import ส าหรับน าเข้าข้อมูลจดัคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet จากไฟล์ข้อมูล TB Map ทีเ่คย 

Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 

 

ใช้ส าหรับเพิ่ม Dummy Account  (โปรแกรมจะท าการเพิ่ม Dummy Account ใน Sheet 2.1 

CY TB Dummy , 2.2 PY TB Dummy และ 3.3 TB Map ให้อตัโนมัติ) 

 

ใช้ส าหรับลบ Dummy Account ที่เลือก (โปรแกรมจะท าการลบ Dummy Account ที่ต้องการ

ลบ ใน Sheet 2.1 CY TB Dummy , 2.2 PY TB Dummy และ 3.3 TB Map ให้อตัโนมัติ) 

 

 

ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลจัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet (Sheet 3.3 TB Map) 
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ตัวอย่าง การเพิ่มรายการ Dummy Account 
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4. ระดบัสาระส าคญั 

        4.1. ก าหนดระดับสาระส าคัญ 

(1) กดปุ่ ม 4.1 ก าหนดระดบัสาระส าคญั ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Sheet 4.1 Materiality ขึ้นมา 

 

 
 

 

(2) ระบุข้อมูลระดับสาระส าคัญดงันี้  

ขอ้มูล ต าแหน่งของขอ้มูล วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

ค าอธบิายระดับสาระส าคัญ A6-A8 ระบุข้อมูลใน Cell เป็นข้อความ  

สามารถระบุได้ 3 ระดับ  

 โดยสามารถแก้ไขค าอธบิายได้   

NO 

ระดับสาระส าคัญ ปีปัจจุบัน   B6-B8 ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข NO 

ระดับสาระส าคัญ ปีที่แล้ว D6-D8 ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข NO 

อ้างองิ G1 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

จัดท าโดย G2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

สอบทานโดย G3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่จัดท า I2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่สอบทาน I3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 
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(3) การใช้งานปุ่มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

  

กดปุ่ ม Save เพื่อปิด Sheet 4.1 Materiality และกลับไปยังหน้า Home 

 

 

กดปุ่ ม Home โปรแกรมจะกลับไปยังหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet 4.1 Materiality 

 

ตัวอย่าง การก าหนดระดับสาระส าคัญ (Sheet 4.1 Materiality) 
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5. Leadsheet 

        5.1. สร้าง Leadsheet งบการเงนิ 

(1) กดปุ่ ม 5.1 สรา้ง Leadsheet งบการเงิน ที่ Sheet Home โปรแกรมจะสร้าง Leadsheet งบการเงนิออกมา 2 Sheet คือ 

Lead Balance Sheet  (Lead BS) 
 

 
 

Lead Income Statements (Lead PL) 
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(2) ระบุข้อมูลส าหรับ Leadsheet ดังนี้ 

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของ

ขอ้มูล 
วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

อ้างองิ H1 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

จัดท าโดย H2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

สอบทานโดย H3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่จัดท า J2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่สอบทาน J3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

 

(3) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

Apply (C5) Leadsheet Group ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B5 ถูกไฮไลทส์เีหลอืงทั้งบรรทดั 

Apply (C6) Leadsheet Group ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B6 ถูกไฮไลทส์เีหลอืงทั้งบรรทดั 

Apply (C7) Leadsheet Group ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B7 ถูกไฮไลทส์เีหลอืงทั้งบรรทดั 

ADJ (column F) โปรแกรมจะเปิดหน้าแสดงรายการปรับปรงุ 

+ (Column E) แสดงรายการปรับปรงุของ Leadsheet Group ที่เลือก 

- (Column E) ซ่อนรายการปรับปรงุของ Leadsheet Group ที่เลือก 

  

ปุ่ ม Export ส าหรับส่งออก Leadsheet  

 

โปรแกรมจะกลับไปยงัหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet Lead BS หรือ Lead PL 
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ตัวอย่าง  Lead Balance Sheet (Sheet Lead BS) เม่ือกดปุ่ ม Apply เพื่อดู Leadsheet Group ที่มียอดเกนิมูลค่าระดับสาระส าคญั 

 

 

 

ตัวอย่าง  Lead Income Statements (Sheet Lead PL) เม่ือกดปุ่ ม Apply เพื่อดู Leadsheet Group ที่มียอดเกนิมูลค่าระดับสาระส าคัญ 
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5.2.a  สรา้ง Leadsheet ทั้งหมด 

(1) กดปุ่ ม 5.2.a สรา้ง Leadsheet ทั้งหมด ที่ Sheet Home โปรแกรมจะสร้าง Lead Schedule ตามชื่อ Leadsheet Group 

Code ที่เลือกไว้ในขั้นตอน 3.3. จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet  (Sheet 3.3 TB Map) 

 

 
 

(2) ระบุข้อมูลส าหรับ Leadsheet ดังนี้ 

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของ

ขอ้มูล 
วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

จัดท าโดย M2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

สอบทานโดย M3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่จัดท า O2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่สอบทาน O3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 
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(3) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

Apply (C5) รหัสบัญชี ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B5 ถูกไฮไลทส์เีหลืองทั้งบรรทดั 

Apply (C6) รหัสบัญชี ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B6 ถูกไฮไลทส์เีหลืองทั้งบรรทดั 

Apply (C7) รหัสบัญชี ที่มียอดเกนิมูลค่าใน cell B7 ถูกไฮไลทส์เีหลืองทั้งบรรทดั 

ADJ (column H) โปรแกรมจะเปิดหน้าแสดงรายการปรับปรงุ 

+ (Column G) แสดงรายการปรับปรงุของ รหัสบัญชี ที่เลือก 

- (Column G) ซ่อนรายการปรับปรงุของ รหัสบัญชี ที่เลือก 

  

ปุ่ ม Export ส าหรับส่งออก Leadsheet  

 

ปุ่ ม Refresh  ส าหรับสร้าง Leadsheet เฉพาะ Leadsheet ที่เลือกอยู่ 

 

ปุ่ ม Home โปรแกรมจะกลับไปยงัหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet LeadSheet นั้น 

 

 

ตัวอย่าง Lead Schedule ของหนี้สนิระยะยาว 

 
        

 



 

คู่มือการใชง้านโปรแกรม Automated Leadsheet 

ปรบัปรุงวนัที่ 4 พฤศจิกายน 2565 

 

  หนา้ 43 / 68 

 

5.2.b เลือก Leadsheet ที่ตอ้งการสรา้ง 

(1) กดปุ่ ม 5.2.b เลือก Leadsheet ที่ตอ้งการสรา้ง ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดง Popup ให้เลือกสร้าง Lead Schedule  

ตามชื่อ Leadsheet Group Code ที่เลือกไว้ในขั้นตอน 3.3. จัดคู่รหัสบัญชีกบั Leadsheet (Sheet 3.3 TB Map) ดังนี้ 

 
(3) การใชง้านปุ่มต่างๆ ของ Popup 

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 
เลือก Leadsheet ทั้งหมด 

 
เลือก Leadsheet เฉพาะบางรายการ 

 
ไม่เลือก Leadsheet บางรายการ 

 
ไม่เลือก Leadsheet ทั้งหมด 

 

Popup ปิดตัวลง และไม่สร้าง Leadsheet 

 

โปรแกรมจะสร้าง LeadSheet เฉพาะ Leadsheet ที่อยู่หน้าต่างด้านขวา 
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5.3 รายการปรบัปรุง (Adjust / Reclassify) 

(1) กดปุ่ ม 5.3 รายการปรบัปรุง (Adjust / Reclassify) ที่ Sheet Home โปรแกรมจะแสดงหน้าสรปุรายการปรับปรงุและ

รายการจัดประเภท (Sheet 5.3a ADJ_REC) ขึ้นมา 

 
 

(2) ระบุข้อมูลส าหรับรายการปรับปรุง ดังนี้ 

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของ

ขอ้มูล 
วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

รหัสรายการปรับปรุง A ระบุข้อมูลใน Cell NO 

กระดาษท าการอ้างองิ B ระบุข้อมูลใน Cell NO 

รหัสบัญชี (C) C ระบุข้อมูลใน Cell NO 

ค าอธบิาย (G) G ระบุข้อมูลใน Cell NO 

เดบิท (H) H ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข NO 

เครดิต (I) I ระบุข้อมูลใน Cell เป็นตวัเลข NO 

จัดท าโดย I2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

สอบทานโดย I3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่จัดท า K2 ระบุข้อมูลใน Cell NO 

วันที่สอบทาน K3 ระบุข้อมูลใน Cell NO 
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(3) การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

 

กดปุ่ ม Add ใน Column J ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อเพิ่มบรรทดัส าหรับเพิ่มรหัสบัญชีที่ต้องการปรับปรงุ ในบรรทดัถัดไป 

 

        

กดปุ่ ม Del ใน Column K ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อลบบรรทดัส าหรับรหัสบัญชีที่ปรับปรุงในบรรทดันั้นออก 

 

ส าหรับเพิ่มรายการปรับปรงุเป็นชุด 

 

ส าหรับลบชุดรายการปรับปรุง ส าหรับรหัสรายการปรับปรุงที่เลือก 

 

ใช้ส าหรับเพิ่ม Dummy Account  (โปรแกรมจะท าการเพิ่ม Dummy Account ใน Sheet 2.1 

CY TB Dummy , 2.2 PY TB Dummy และ 3.3 TB Map ให้อตัโนมัติ) 

 

ปุ่ ม Home โปรแกรมจะกลับไปยงัหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet 5.3a ADJ_REC 

 

ตัวอย่าง การระบุข้อมูลรายการปรับปรุง กรณีที่ Credit ไม่เท่ากบั Debit จะแสดงผลต่างของจ านวนเงิน และมี Highlight สแีดง 
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ตัวอย่าง การระบุข้อมูลรายการปรับปรุง กรณีที่ Credit เท่ากบั Debit (ไม่มี Highlight สแีดง) 
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  6. อตัราส่วนทางการเงิน 

        6.1. ตั้งค่าอตัราส่วนทางการเงิน 

(1) กดปุ่ ม 6.1. ตั้งค่าอตัราส่วนทางการเงิน ที่ Sheet Home โปรแกรมจะเปิด Sheet 3.2 LS Sub ขึ้นมา พร้อมทั้งแสดง 

Column N : AA เพื่อให้ท าการตั้งค่า Ratio ส าหรับแต่ละ LS Sub Group Name 

 
 

(2) ระบุการตั้งค่าอตัราส่วนทางการเงิน โดยการเลือก Dropdown List ที่ Column N : AA ดังนี้ 
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       6.2. สรา้งกระดาษท าการอตัราส่วนทางการเงิน 

(1) กดปุ่ ม 6.2. สรา้งกระดาษท าการอตัราส่วนทางการเงิน ที่ Sheet Home โปรแกรมจะสร้าง Sheet อตัราส่วนทางการเงนิที่

ส าคัญ (Sheet 6.2 Ratio) 

 

(2) ระบุขอ้มูลอตัราส่วนประสิทธิภาพในการด าเนินงาน ในช่องสฟ้ีา 
 

 
 

(3) ระบุ ขอ้มูลประกอบการค านวณอตัราส่วนทางการเงิน ในช่องสฟ้ีา 
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(4) การใชง้านปุ่มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

ปุ่ ม Save โปรแกรมจะปิด Sheet 6.2 Ratio และกลับไปยงัหน้า Home 

 

โปรแกรมจะกลับไปยงัหน้า Home โดยไม่ได้ปิด Sheet 6.2 Ratio 
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 7. งบการเงิน (NPAE) 

7.1. ตั้งค่าบญัชีในงบการเงิน 

(1)  กดปุ่ ม 7.1. ตั้งค่าบญัชีในงบการเงิน ที่ Sheet Home โปรแกรมจะเปิด Sheet 7.1 FS Group ขึ้นมา  

โดยจะแสดงข้อมูลตั้งค่าบัญชใีนงบการเงนิพื้นฐานที่โปรแกรมตั้งค่าเป็น Default มาให้ดงันี้ 

 
 

หากผู้ใช้งานต้องการปรับเปลี่ยนให้เป็นรปูแบบของบริษัทตนเอง สามารถ กดปุ่ ม Clear เพือ่ลา้งขอ้มูลทั้งหมด โดยจะแสดงหน้าตาดังนี้ 
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(2) ระบุการ ตั้งค่าบัญชใีนงบการเงิน ดังนี้  

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของ

ขอ้มูล 
วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

FS Sub Account Type C6 เป็นต้นไป เลือก Drop down List YES 

FS Account Group F6 เป็นต้นไป ระบุข้อมูลใน Cell YES 

 

           (3)  การใช้งานปุ่ มต่างๆ ใน Sheet  

ปุ่ ม ค าอธิบาย 

 

กดปุ่ ม Add ใน Column I ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อเพิ่มบรรทดัส าหรับตั้งค่าบัญชีในงบการเงิน ในบรรทดัถัดไป 

      
กดปุ่ ม Del ใน Column J ของบรรทดัที่ต้องการ  

เพื่อลบบรรทดัส าหรับตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ ในบรรทดันั้นออก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการเพิ่มมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Add Multi-Row  

เพื่อเพิ่มบรรทดัที่เลือก 

 

เลือกบรรทดัที่ต้องการลบมากกว่า 1 บรรทดั แล้วกดปุ่ ม Del Multi-Row  

เพื่อลบบรรทดัที่เลือกออก 

 

ปิด Sheet 7.1 FS Group และกลับไปยังหน้า Home 

 

ลบข้อมูลตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ ทั้งหมด 

 

ส่งออกข้อมูลตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ ที่ระบใุน Sheet 7.1 FS Group 

 

 

น าเข้าข้อมูลตั้งค่าบัญชีในงบการเงนิ จากไฟล์ข้อมูล FSLS Group ที่เคย Export จากโปรแกรมเกบ็ไว้ 
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ตัวอย่าง การใส่ข้อมูลตั้งค่าบัญชใีนงบการเงนิ (Sheet 7.1 FS Group) 
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        7.2. จับคู่งบการเงินกบั Leadsheet 

(1) กดปุ่ ม 7.2. จับคู่งบการเงินกบั Leadsheet  ที่ Sheet Home โปรแกรมจะเปิด Sheet 3.2 LS Sub ขึ้นมา พร้อมทั้งแสดง 

Column H : I เพื่อให้ท าการจัดกลุ่มของ Leadsheet Group เข้ากับ FS Account Group เพื่อน ายอดรวมไปแสดงในงบการเงิน โดยจะ

แสดงข้อมูลตั้งค่าบัญชีในงบการเงินพื้นฐานที่โปรแกรมตั้งค่าเป็น Default มาให้ดังนี้  

 

 
 

 

หากผู้ใช้งานต้องการปรับเปลี่ยนให้เป็นรปูแบบของบริษัทตนเอง สามารถ กดปุ่ ม Clear เพือ่ลบการตั้งค่า FS Account ดังนี้ 
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(2) ระบกุารจับคู่งบการเงนิกบั Leadsheet ดังนี้ 

ขอ้มูล 
ต าแหน่งของ

ขอ้มูล 
วิธีระบุขอ้มูล ขอ้มูลบงัคบั 

FS Sub Account Type H6 เป็นต้นไป เลือก Drop down List NO 

FS Account Group I6 เป็นต้นไป เลือก Drop down List NO 

 

 

ตัวอย่าง การจับคู่งบการเงนิกบั Leadsheet  (Sheet 3.2 LS Sub) 
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      7.3. สรา้งร่างงบการเงิน 

กดปุ่ ม 7.3. สรา้งร่างงบการเงนิ ที่ Sheet Home โปรแกรมจะสร้างร่างงบการเงินออกมาเป็น 3 รายงาน ดังนี้ 

 

7.3.1 งบแสดงฐานะการเงิน (Sheet Draft BS) 

 
 

7.3.2 งบก าไรขาดทุน (Sheet Draft PL) 
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7.3.3 งบแสดงการเปลีย่นแปลงส่วนของผูถื้อหุน้ (Sheet Draft SCSE) 
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8. กระดาษท าการตวัอย่าง 

          

         เป็นฟังกช์นัที่ใช้สร้างกระดาษท าการเป็นไฟล์ Excel โดยมีทั้งหมด 10 ประเภท ดงันี้ 

ประเภทของกระดาษท าการ ช่ือปุ่ มที่ Sheet Home 

   8.1 เงินสดและรายการเทยีบเท่าเงนิสด สร้างกระดาษท าการเงินสดและรายการเทยีบเท่าเงินสด 

   8.2 ลูกหนี้การค้า สร้างกระดาษท าการลูกหนี้การค้า 

   8.3 สนิค้าคงเหลือ สร้างกระดาษท าการสนิค้าคงเหลอื 

   8.4 สนิทรัพย์ถาวร สร้างกระดาษท าการสนิทรัพย์ถาวร 

   8.5 เจ้าหนี้การค้า สร้างกระดาษท าการเจ้าหนี้การค้า 

   8.6 รายได้ สร้างกระดาษท าการรายได้ 

   8.7 เงินเดือนและค่าใช้จ่าย สร้างกระดาษท าการเงินเดือนและค่าใช้จ่าย 

   8.8 สอบทานรายงานทางการเงินโดยรวม สร้างกระดาษท าการสอบทานรายงานทางการเงินโดยรวม 

   8.9 รายการระหว่างกนั สร้างกระดาษท าการรายการระหว่างกนั 

   8.10 กระดาษท าการทั่วไป สร้างแบบฟอร์มเปล่ากระดาษท าการ 

 

ตัวอย่าง การสร้างกระดาษท าการลูกหนี้การค้า 

(1) กดปุ่ ม ลูกหนี้การค้า ที่หน้า Home 
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(2) โปรแกรมจะแสดง Popup ให้ระบุ Folder และชื่อ File ที่ต้องการสร้างกระดาษท าการ 

 
 

(3) ท าการเลือก Folder และระบุชื่อ File ที่ต้องการสร้างกระดาษท าการ 
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(4) โปรแกรมจะท าการสร้างกระดาษท าการลูกหนี้การค้าไปยงั Folder ที่ระบุ 
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Section 5 : วิธีสรา้ง template ของตนเอง 

 

1. เปิดไฟล์ TFAC Automated Leadsheet เปล่า ขึ้นมา 

 

2. ก าหนดค่าที่ต้องการของข้อมูลดังนี้  

• 3.1 ตั้งค่ากลุ่มหลัก Leadsheet 

• 3.2 ตั้งค่ากลุ่มย่อย Leadsheet 

• 6.1 ตั้งค่าอตัราส่วนทางการเงิน 

• 7.1 ตั้งค่าบัญชใีนงบการเงิน 
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3. เม่ือแก้เสรจ็เรียบร้อย ให้ save as ไฟล์ดงักล่าวใน folder ที่ท่านต้องการ พร้อมตั้งชื่อไฟลใ์หม่ตามที่ท่านต้องการ โดยต้องเลือก 

type เป็น *.xltm 

 

 

 
4. หลังจากกด Save แล้ว Excel จะแสดงหน้าจอแจ้งเตือนดังภาพ ให้ click ปุ่ ม Yes 
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Section 6 : วิธแีก้ปัญหาการใช้งานโปรแกรม 

 

1. ปัญหาเร่ือง ไม่สามารถใชง้าน macro ได ้

 

กรณีที่ 1   

เม่ือคลิกปุ่ ม หรือ สั่งให้ Macros ท างานแล้วพบว่ามีข้อความเตือน 

Cannot run the macro 'xxxxx'. 

The macro may not be available in this workbook or all macros may be disabled. 

 

วิธแีก้ไข คือ ท าการเปิดใช้งาน Macro โดยมีขั้นตอนดังนี้  

1. คลิกเลือก File > Option 
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2. คลิกเลือก Trust Center ในแถบด้านซ้ายมือจากนั้นให้คลิกที่ปุ่ ม Trust Center Settings 
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3. ในหน้าต่าง Trust Center ให้คลิกเลือก Macro Settings ในแถบด้านซ้ายมือ 

จากนั้นคลิกเลือก Disable all macros with notification คลิกปุ่ ม OK เพื่อยืนยันและบันทกึค่า 

 

4. เม่ือตั้งค่าเสรจ็สิ้น ให้ท าการปิดโปรแกรม และเปิดโปรแกรมเพื่อใช้งานใหม่อกีคร้ัง 
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กรณีที่ 2   

เม่ือมีข้อความ Security Risk Microsoft has blocked macros from running because the source of this file is untrusted   

ตามภาพด้านล่าง 
 

 

1. ปิดไฟล ์Excel 

2. คลิกขวาที่ไฟล์ Excel แล้วเลือก Properties

 

https://cdn.windowsreport.com/wp-content/uploads/2022/07/microsoft-error-2.jpg
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3. เลือก General tab, แล้วเลือก Unblock box ในส่วนของ Security. 

 

 
4. กดปุ่ ม Apply  

5. เปิดไฟล์ Excel แล้วใช้โปรแกรม 

 

  

https://cdn.windowsreport.com/wp-content/uploads/2022/07/microsoft-error-3.jpg
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2. ปัญหาเร่ือง ภาษาต่างดา้ว 

การตั้งค่าโปรแกรม กรณีมีปัญหาเรื่อง ภาษาต่างด้าว สามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปนี้  

1. ไปที่ Control Panel 

2. เลือก Clock and Region  

 

3. เลือก Region 

 

4. เลือกแถบ Administrative แล้วเลือก Change system local ... 

5. เลือก Thai(Thailand) 
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6. กด Apply/OK 

 

 

7. ปิดเครื่อง เพื่อเริ่มต้น Windows ใหม่  

 

 


